CIESZYN

Procedury organizacji pracy i zapewnienia
zasad bezpieczenstwa w czasie obecnym i na
wypadek wystapienia pandemii COVID-19 w

ZPSWR w Cieszynie w roku szkolnym
2021/2022



Na podstawie przepisow:

e Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe Z pdZniejszymi zmianami

e Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o§wiat z pdzniejszymi zmianami

e Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z

zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.

e Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r.
zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie organizacji ksztalcenia dzieci obywateli polskich

czasowo przebywajacych za granica.

e Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r.
zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1

niepublicznych szkotach i placowkach.

e  Wytycznych MEN, MZ i GIS dla publicznych i niepublicznych szko6t i placowek od 1

wrzesnia 2020 r.

e Statutu ZPSWR w Cieszynie.
oraz analizy danych dotyczacych aktualnego stanu epidemicznego dyrektor placowki ustala
zasady funkcjonowania placowki oswiatowej oraz podejmuje decyzj¢ o stacjonarnym,
hybrydowym lub zdalnym trybie nauki. Szczegétowe rozwiazania w tym zakresie zawarto
ponizej.
Procedura obowigzuje:
-Pracownikéw pedagogicznych- zwanych nauczycielami,
-Pracownikéw administracji i obstugi — zwanych pracownikami
-Rodzicow oraz prawnych opiekunéw uczniéow i dzieci uczeszczajacych na wczesne
wspomaganie rozwoju

- Ucznidw oraz dzieci objetych wezesnym wspomaganiem rozwoju.



ROZDZIAL |

§1

Przygotowanie placowki do rozpoczecia roku szkolnego 2021/2022 w warunkach pandemii

COVID-19

Dyrektor jeszcze przed rozpoczeciem roku szkolnego:

Opracowuje system szybkiego reagowania w sytuacji zagrozenia epidemiag COVID-19,
ktorego podstawa sg procedury zawarte w niniejszym dokumencie, w tym: opracowuje
wzory zarzadzen do wdrozenia zdalnego lub hybrydowego trybu nauczania i do

przywrocenia stacjonarnego trybu nauki (patrz: WZOR nr 2, 3, 4).

Nawigzuje usystematyzowang, odbywajaca si¢ w okreSlonym trybie 1 na wspdlnie
uzgodnionych zasadach dostosowanych do obecnej sytuacji, wspotprace z sanepidem,
organem prowadzacym, kuratorium, rodzicami i S$rodowiskiem szkolnym (patrz:
WZOR nr 2 §2-§7; WZOR nr 4 §4-§8).

Zapoznaje Rade Pedagogiczng ze strategia zarzadzania szkota oraz zasadami
zawartymi w systemie szybkiego reagowania obowigzujagcymi w placowce w czasie
pandemii COVID-19. Szczegétowo przedstawia zadania dotyczgce nauczycieli,
wychowawcoéw klas 1 pedagoga szkolnego w zalezno$ci od przyjetego trybu pracy

(patrz: WZOR nr 2 §3, WZOR nr 4 §5).

Zapoznaje pracownikow administracji i obstugi z systemem szybkiego reagowania 1

ich obowiazkami w czasie kryzysu (patrz: WZOR nr 2 §4).

Zabezpiecza w miar¢ posiadanego sprzetu sprzet komputerowy dla nauczycieli i
uczniéow, na wypadek koniecznosci wdrozenia zdalnego lub hybrydowego trybu

ksztalcenia,

Przygotowuje nauczycieli od strony informatycznej do realizacji zadan zwigzanych z

nauczaniem zdalnym,

Zapewnia wyposazenie szkoly w niezbgdny sprzet i srodki sanitarne.



Podstawg stwierdzenia gotowosci placowki do rozpoczecia roku szkolnego 2021/2022 w
warunkach pandemii COVID-19 jest stopien realizacji zadan dyrektora wymienionych wyzej,

okreslonych w ,,Liscie kontrolnej gotowosci do rozpoczecia pracy placowki” (patrz: WZOR nr
1)

Z ,Lista kontrolng gotowosci do rozpoczecia pracy placéwki ” dyrektor zapoznaje rowniez

srodowisko szkolne.

Sporzadzenie i wypelnienie ,,Listy kontrolnej (...) " koniczy proces przygotowania placowki

do funkcjonowania w warunkach pandemii.

§2
Wykaz dzialan dyrektora placowki przed podjeciem decyzji o trybie pracy .

Dyrektor ze wzgledu na sytuacje, a w jakiej znajduje si¢ placowka, w porozumieniu z
organem prowadzacym i przy pozytywnej opinii lokalnej stacji sanitarno-epidemiologicznej

moze podjac decyzje o :
e pozostawieniu stacjonarnego trybu nauki;
e wdroZeniu trybu nauczania zdalnego (patrz: WZOR nr 2);
e wdrozeniu trybu nauczania hybrydowego (patrz: WZOR nr 3);
e ponownym przywrdceniu stacjonarnego trybu nauki (patrz: WZOR nr 4).

Jesli placowka znajduje si¢ w strefie czerwonej lub zoltej decyzj¢ o zmianie trybu nauczania
moze podjac:
e Dyrektor placowki — przy akceptacji organu prowadzgcego i pozytywnej Opinii

Sanepidu;

e Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny, naktadajac na szkot¢ obowigzek zmiany

trybu nauczania;



e Jedli placowka znajduje si¢ w strefie czerwonej lub zoéttej dyrektor podporzadkowuje
organizacj¢ pracy placowki wytycznym i zaleceniom Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego. Wszystkie zalecenia i wytyczne Sanepidu powinny by¢ wydawane na pismie lub

droga mailow3.

Dyrektor placowki w roku szkolnym 2021/2022 na biezaco monitoruje sytuacje epidemiczna
COVID-19 w srodowisku placowki, ktora zarzadza.

Dyrektor placowki, na podstawie wytycznych Glownego Inspektora Sanitarnego oraz
Ministerstwva Edukacji Narodowej, opracowuje zasady bezpieczenstwa obowigzujace na
terenie szkoty oraz procedure szybkiego powiadamiania o chorym uczniu (patrz: WZOR nr 2:

§16i §17; WZOR nr 4: §10i §11).

Monitorowanie polega na gromadzeniu biezacych danych od przedstawicieli wszystkich
organdéw placowki, jej pracownikow oraz podmiotow z nig wspotpracujacych, zwigzanych
m.in. ze zmienng liczbg zachorowan, zmienng liczbg 0séb przebywajacych na kwarantannie w
lokalnym $rodowisku (powiecie, gminie, miejscowosci) oraz wszystkimi innymi
nieprzewidzianymi sytuacjami zwigzanymi z COVID-19, ktére moglyby mie¢ wplyw na

poziom bezpieczenstwa cztonkow spotecznosci szkolne;.

Proces monitorowania prowadzony jest za pomocg narzedzia diagnostycznego opracowanego
przez placowke, jakim jest ,Raport o stanie zagrozenia epidemicznego Srodowiska

szkolnego™, zwany dalej Raportem (patrz: WZOR nr 5).

Raport, sporzadzany raz w tygodniu, stuzy do pozyskiwania danych na temat stanu
epidemicznego 1 konsultowania ich z podmiotami wspodtpracujacymi z placowka, takich jak:
organ prowadzacy, stuzby sanitarne oraz Rada Rodzicow w celu zapewnienia najwyzszego

poziomu bezpieczenstwa uczniom oraz wszystkim pracownikom placowki.

W przypadku, jesli placowka znajduje si¢ w strefie czerwonej lub Zoltej dyrektor raz w
tygodniu lub w miarg potrzeb przekazuje do powiatowych stuzb sanitarnych raport o stanie

zagrozenia epidemicznego srodowiska szkolnego zgodnie z ustalona procedurs.

Jesli placowka znajduje si¢ poza strefg zagrozenia, dane z raportdw stanowig podstawe

podjecia przez dyrektora decyzji o zmianie trybu nauczania. Decyzja ta jest podejmowana w



porozumieniu z organem prowadzacym przy jednoczesnej pozytywnej opinii lokalnej stacji
sanitarno-epidemiologicznej. W przypadku, jesli placowka znajduje si¢ w strefie czerwonej
lub zottej decyzje¢ o zmianie trybu nauczania moze podja¢ dyrektor lub moze ona zostaé

narzucona przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

W sytuacjach naglych, niecierpigcych zwtoki, dyrektor placowki po telefonicznych lub e-
mailowych konsultacjach z organem prowadzacym, stuzbami sanitarnymi moze podjaé

decyzj¢ o natychmiastowym wprowadzeniu zdalnego trybu nauki.

W uzasadnionych przypadkach dyrektor placowki moze zarzadzi¢ wprowadzenie zdalnego
trybu nauczania z wylaczeniem oddziatow I-11l. Decyzja ta jest podejmowana w
porozumieniu z organem prowadzacym przy jednoczesnej pozytywnej opinii lokalnej stacji

sanitarno-epidemiologicznej.

Dyrektor placoéwki w celu usprawnienia systemu zarzadzania w sytuacji zagrozenia COVID-
19 powotuje zespo6t ds. bezpieczenstwa epidemicznego $Srodowiska szkolnego, na czele

ktorego stoi koordynator bezpieczenstwa.

§3

Powolanie i zadania zespolu ds. bezpieczenstwa epidemicznego Srodowiska szkolnego

Celem wsparcia 1 wzmocnienia dzialan zapobiegajacych oraz diagnozujacych poziom

zagrozenia COVID-19 dyrektor powotuje zespoly ds. bezpieczenstwa epidemicznego

srodowiska szkolnego : osobny dla SOSW i ORW Cieszyn, osobny dla ORW Istebna oraz

osobny dla zaje¢é-rewalidacyjno-wychowawczych prowadzonych przy DPS w Strumieniu.

W sktad zespotu w SOSW i ORW Cieszyn wchodzacych w sktad ZPSWR w Cieszynie

wchodza:

Przedstawiciel Rady Pedagogicznej,
Przedstawiciel pracownikéw administracji i obstugi,
Przedstawiciel Rady Rodzicéw.

Koordynator pomocy przedmedycznej



W sktad zespotu w ORW Istebna wchodzacego w sktad ZPSWR w Cieszynie wchodza:

e Przedstawiciel Rady Pedagogicznej

e Przedstawiciel Rodzicow.

e Pracownik obstugi.

W skfad zespotu dla zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych prowadzonych przy DPS w
Strumieniu wchodza:

e Przedstawiciel Rady Pedagogicznej

e Pracownik obstugi.

Dyrektor powotuje takze koordynatoréw bezpieczenstwa ds. zagrozenia — Covid-19 ( do
kazdego zespotu) , ktory jest jednoczesnie przewodniczacym zespotu ds. bezpieczenstwa
epidemicznego $rodowiska szkolnego.

Zadaniem koordynatora jest nadzorowanie dziatah poszczegdlnych czionkow zespotu ds.
bezpieczenstwa srodowiska szkolnego oraz §cista wspoétpraca z dyrektorem placowki.
Szczegdlnym zadaniem koordynatora jest zbieranie biezgcych informacji na temat stanu
epidemicznego na terenie placowki oraz dokonywanie wstepnej oceny stanu bezpieczenstwa
epidemicznego i przekazywanie na biezaco tych informacji dyrektorowi.

Raz w tygodniu koordynator przekazuje informacj¢ o stanie epidemicznym s$rodowiska
szkolnego dyrektorowi lub osobie wyznaczonej w zastgpstwie za dyrektora.

Wszyscy czionkowie zespotu sg zobowigzani do bezzwlocznego przekazywania biezacych
informacji dotyczacych zagrozenia stanu bezpieczenstwa epidemicznego koordynatorowi
bezpieczenstwa.

Przyjmuje si¢ nastepujace formy przekazywania informacji:

e podczas osobistej rozmowy;

e droga telefoniczna;

e droga e-mailows.



§4

Zmiana nauki na tryb zdalny

Dyrektor placowki, w porozumieniu z organem prowadzacym i na podstawie pozytywnej
opinii lokalnej stacji sanitarno-epidemiologicznej, podejmuje decyzj¢ o zmianie trybu

nauczania na zdalny.

Jesli placowka znajduje si¢ w strefie czerwonej lub zoéttej decyzje o wprowadzeniu trybu
zdalnego moze podja¢ dyrektor w porozumieniu z organem prowadzacym i na podstawie
pozytywnej opinii lokalnej stacji sanitarno-epidemiologicznej lub moze zosta¢ ona narzucona

przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.
Na decyzje dyrektora ma wpltyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w kraju:
e wzrost liczby zachorowan na COVID-19,
e sugestia lub decyzja ministra zdrowia,
e sugestia lub decyzja ministra o§wiaty.
Na decyzje dyrektora ma wptyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w regionie (gmina, powiat):
e wzrost liczby zachorowan,
e sugestia lub decyzja kuratora,
e opinia organu prowadzacego, miejscowych stuzb sanitarnych, rady rodzicow.
Na decyzj¢ dyrektora ma wptyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w placéwce:
e odkryto ognisko zakazenia w placéwce,
e odkryto ognisko zakazenia w gminie,
e sugestia lub decyzja starosty
e sugestia rady pedagogicznej,
e sugestia lokalnych stuzb medycznych,

e rekomendacja lokalnych stuzb sanitarnych.



e Dyrektor konsultuje swojg decyzj¢ o zmianie trybu nauczania z zespotem ds. bezpieczenstwa

epidemicznego srodowiska szkolnego.
e Dyrektor o swojej decyzji powiadamia:
e organ prowadzacy,
e powiatowe sluzby sanitarne,
e organ sprawujacy nadzor pedagogiczny,
e rade pedagogiczna,
e rodzicoOw,
® uczniow.
e Decyzja dyrektora ma forme pisemnego zarzadzenia (WZOR nr 2).

e Decyzja publikowana jest bezzwtocznie na stronie internetowej szkoty i na stronie Biuletynu

Informacji Publicznej szkoty.

e Pracownicy placowki, nauczyciele, rodzice i petnoletni maja obowiazek zapoznania si¢ z

w/w zarzadzeniem.

§5
Zmiana nauki na tryb hybrydowy

e Dyrektor placoéwki, w porozumieniu z organem prowadzacym i na podstawie pozytywne;j
opinii lokalnej stacji sanitarno-epidemiologicznej, podejmuje decyzj¢ o zmianie trybu

nauczania na hybrydowy.

e Jesli placowka znajduje si¢ w strefie czerwonej lub zottej decyzje o wprowadzeniu
trybu hybrydowego moze podja¢ dyrektor w porozumieniu z organem prowadzacym i na
podstawie pozytywnej opinii lokalnej stacji sanitarno-epidemiologicznej lub moze zostaé

ona narzucona przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

e Na decyzj¢ dyrektora ma wplyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w kraju:



e wzrost liczby zachorowan na COVID-19,
e sugestia lub decyzja ministra zdrowia,

e sugestia lub decyzja ministra o§wiaty.

Na decyzje¢ dyrektora ma wptyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w regionie (gmina, powiat):

e wzrost liczby zachorowan,

e sugestia lub decyzja kuratora,

e opinia organu prowadzacego, miejscowych stuzb sanitarnych, rady rodzicoéw.
Na decyzj¢ dyrektora ma wptyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w szkole:

e odkryto ognisko zakazenia w szkole,

e odkryto ognisko zakazenia w gminie,

e sugestia lub decyzja burmistrza, wojta,

e sugestia rady pedagogicznej,

e sugestia lokalnych stuzb medycznych,

e rekomendacja lokalnych stuzb sanitarnych.

e Dyrektor konsultuje swoja decyzj¢ o zmianie trybu nauczania z zespolem ds.

bezpieczenstwa epidemicznego srodowiska szkolnego.
Dyrektor o swojej decyzji powiadamia:
e organ prowadzacy,
e powiatowe stuzby sanitarne,
e organ sprawujacy nadzor pedagogiczny,
e rade pedagogiczna,

e rodzicow,

10



® uczniow.
e Decyzja dyrektora ma forme pisemnego zarzadzenia (WZOR nr 3).

e Decyzja publikowana jest bezzwtocznie na stronie internetowej szkoty i/lub na stronie

Biuletynu Informacji Publicznej szkoty.

e Pracownicy placowki, nauczyciele, rodzice i uczniowie maja obowigzek zapoznania si¢ z

w/w zarzadzeniem.

§6

Powrot do trybu stacjonarnego nauki

e Jesli szkota znajduje si¢ poza strefami zagrozenia, Dyrektor placowki, w porozumieniu z
organem prowadzacym 1 na podstawie pozytywnej opinii lokalnej stacji sanitarno-

epidemiologicznej, podejmuje decyzj¢ o przywrdceniu stacjonarnego trybu nauki.

e Jesli placowka znajduje si¢ w strefie czerwonej lub zottej decyzje o przywrdceniu
nauczania stacjonarnego moze podja¢ dyrektor w porozumieniu z organem prowadzacym i na
podstawie pozytywnej opinii lokalnej stacji sanitarno-epidemiologicznej lub moze ona zostaé

podjeta przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

e Na decyzje¢ dyrektora ma wptyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w kraju:
e wzrost liczby zachorowan
e sugestia lub decyzja ministra zdrowia,
e sugestia lub decyzja ministra o$wiaty.
2. Na decyzje dyrektora ma wpltyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w regionie (gmina, powiat):
e wzrost liczby zachorowan w powiecie
e sugestia lub decyzja kuratora,
e opinia organu prowadzacego, miejscowych stuzb sanitarnych, rady rodzicow.
3. Na decyzje dyrektora ma wptyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w placowce:
e ognisko zakazenia w placowce uleglto wygaszeniu,
e ognisko zakazenia w gminie uleglo wygaszeniu,

e sugestia lub decyzja starosty,
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e sugestia rady pedagogicznej,
e sugestia lokalnych stuzb medycznych,
e rekomendacja lokalnych stuzb sanitarnych.
e Dyrektor konsultuje swoja decyzje o zmianie trybu nauczania z zespotem ds. bezpieczenstwa

epidemicznego srodowiska szkolnego.

5. Dyrektor o swojej decyzji powiadamia:

e organ prowadzacy,
e Organ sprawujacy nadzor pedagogiczny,
e rade pedagogiczna,
e rodzicoOw,
e rade rodzicow,
® uczniow.

7. Decyzja dyrektora ma forme pisemnego zarzadzenia (wzér nr 4).

8. Decyzja publikowana jest bezzwlocznie na stronie internetowej szkoly i na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej szkoty.

9. Pracownicy placowki, nauczyciele, rodzice i uczniowie majg obowigzek zapoznania si¢ z w/w

zarzadzeniem.

§7
Organizacja pracy placowki w czerwonych i z6ttych strefach zagrozenia COVID-19

e W strefach czerwonych 1 zoltych organizacja pracy placowki jest $cisle
podporzadkowana wytycznym 1 decyzjom Panstwowego Powiatowego Inspektora

Sanitarnego.

e Dyrektor placéwki znajdujacej si¢ na terenie tych stref modyfikuje procedury
bezpieczenstwva w oparciu o szczegotowe wytyczne Panstwowego Powiatowego

Inspektora Sanitarnego.
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e Dyrektor placowki $cisle wspolpracuje z wyznaczong osobg ze strony sanepidu i

przekazuje droga pisemng, mailowa lub w naglych wypadkach telefoniczng biezace

raporty o stanie bezpieczenstwa epidemicznego szkoty.

e Woyznaczony do kontaktu i koordynowania dziatan pracownik sanepidu na biezaco

przekazuje wytyczne i zalecenia, ktore nalezy wdrozy¢ w szkole.

e Wszelkie dzialania dotyczace bezpieczenstwa podejmowane przez dyrektora szkoty

lub ze strony Sanepidu powinny by¢ ustalane droga pisemng lub mailowa. W sytuacjach

naglych dopuszcza si¢ ustalenia droga telefoniczna, pod warunkiem, Zze na podstawie

telefonow zostanie sporzadzona notatka stuzbowa zatwierdzona przez obie strony.

WZORY DOKUMENTOW WRAZ Z ZALACZNIKAM

WZORNR 1

LISTA KONTROLNA GOTOWOSCI DO ROZPOCZECIA PRACY PLACOWKI

Lp. | Dzialanie podjete przez Dzialanie Dzialanie Uwagi -
dyrektora zrealizowane zrealizowane rekomendacje
TAK/NIE czesciowo (okresli¢
w jakim zakresie
zrealizowane aw
jakim
niezrealizowane)
1. | Dyrektor zapoznat sig
ze zmianami prawa oraz
wytycznymi i
rekomendacjami MEN,
MZ i GIS na rok
szkolny 2021/2022
2. | Dyrektor opracowat
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system szybkiego
reagowania w sytuacji
zagrozenia COVID-19

Dyrektor opracowat i
zweryfikowat procedury
zmiany formy

nauczania.

Dyrektor opracowat
zasady wspolpracy z
organem prowadzacym,
organem nadzoru
pedagogicznego i

stuzbami sanitarnymi.

Nawigzat
usystematyzowang
wspoOlprace z organem
prowadzacym, organem
nadzoru pedagogicznego

1 shuzbami sanitarnymi.

Dyrektor opracowat
wytyczne /procedury
sanitarne zgodne z
wytycznymi GIS
obowigzujace na terenie
szkoty od 1 wrze$nia

2020r

Dyrektor zapoznat
nauczycieli z
powyzszymi

procedurami.

Dyrektor zapoznat
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pracownikow
niepedagogicznych z
powyzszymi

procedurami.

10.

Dyrektor dokonat
przegladu niezbednego
do prowadzenia zaje¢

on-line.

11.

Dyrektor dokonat
diagnozy dostgpu do
sprzetu IT dla

nauczycieli.

12.

Dyrektor ustalit, z jakich
narzedzi bedg korzystac
nauczyciele do
prowadzenia zajec¢

zdalnych.

13.

Dyrektor przeprowadzit
diagnozg mozliwosci
sprzetowych uczniow i
przygotowat dodatkowy
sprzet do udostgpnienia
uczniom do nauczania

zdalnego.

14.

Dyrektor przygotowat
harmonogram nauczania
hybrydowego oraz
rozwigzania
organizacyjne do
zastosowania w

nauczaniu hybrydowym.
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15. [ Dyrektor zabezpieczyt
odpowiednie ilo$ci
sprzetu ochrony
osobistej (maseczki,

przylbice, rekawiczki)

18. [ Dyrektor zabezpieczyt
wystarczajgce zapasy
srodkow
dezynfekujacych,
srodkow higieny

osobistej.

20. | Dyrektor zapoznal z
wynikami listy
kontrolnej: nauczycieli,
pracownikoéw oraz

uczniow 1 rodzicow.

WZOR NR 2

ZARZADZENIE NR ...... /2021 DYREKTORA ZPSWR O ZMIANIE TRYBU
NAUCZANIA NA TRYB ZDALNY W .......

Dyrektor na podstawie
e Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz.U. z 11.01.2017 1. poz. 59),

e Ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991r. o systemie o§wiaty (Dz. U. z 2019 r. poz. 1481, 1818
i 2197),

e Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z

zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.
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e Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r.
zmieniajace rozporzadzenie w sprawie organizacji ksztalcenia dzieci obywateli polskich

czasowo przebywajacych za granica.

e Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r.
zmieniajagce rozporzadzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i

niepublicznych szkotach i placoéwkach.

e Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r.
zmieniajace rozporzadzenie w sprawie rodzajow innych form wychowania
przedszkolnego, warunkéw tworzenia i1 organizowania tych form oraz sposobu ich

dziatania.

e Wytycznych MEN, MZ i GIS dla publicznych i niepublicznych szkét i placowek od 1

wrzes$nia 2021 r.
e Statutu ZPSWR,

oraz zebranych informacji o stopniu zagrozenia COVID-19 wystepujagcym w najblizszym

srodowisku zarzadza co nastepuje:

e Oddnia..........covviiiiiiiiiinn.n do dnia ............... uczniowie (petna nazwa

................................................................................................. beda
brali udzial w zajeciach w udzial w zajeciach w trybie zdalnym wedle rozktadu zajeé¢

obowigzujacego w placowce.

e Kazdy z ucznidw przejdzie na form¢ zdalnego nauczania, jaka zostata wypracowana
wczesniej z nauczycielem przy uwzglednieniu jego mozliwo$ci wyposazenia w sprzet
komputerowy a wszelkie trudnosci zwigzane z tym procesem na biezaco bgdg zgtaszane

wychowawcom Kklas.

e Wychowawcy klas podejmuja dziatania majace na celu rozwigzanie problemow

sprzetowych ucznia:

e powiadamiajg o trudnos$ciach dyrektora;
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e pomagaja w procesie pozyskania niezbednego sprzetu z zasobow szkolnych;

e monitorujg proces rozwigzania problemu do czasu jego pelnego rozwigzania, o czym

informujg dyrektora .
e Szczegdtowe obowiazki wychowawcow klas opisuje § 2 niniejszego Zarzadzenia.

e System nauczania zdalnego uwzglednia wszystkich uczniéw znajdujacych si¢ w

placowce.

e Nauczyciele przedstawiajg (przypominajg) swoim uczniom zasady wspolpracy, a

takze sposoby oceniania w zdalnym trybie nauki.

e Nauczyciele powiadamiajg rodzicow o zasadach wspotpracy zdalnej w czasie
zagrozenia pandemia. Szczegotowe zasady wspotpracy z rodzicami okresla zatgcznik nr 1

do procedur.

e Pracownicy administracji i obstugi w trakcie zdalnego trybu pracy szkoty pracuja

zgodnie z ustalonym i zatwierdzonym przez dyrektora szkoty harmonogramem.

e Powrdt do stacjonarnego trybu nauki nastgpi poprzez wydanie kolejnego zarzadzenia

dyrektora.
§1
Warunki organizacji nauczania zdalnego
e Oddnia ............... zobowiagzuj¢ wszystkich nauczycieli do podjecia pracy w

trybie zdalnym.
e Ustalam nastgpujace formy kontaktu z dyrektorem placowki:
-kontakt e-mail na adres: agakoziel.zpswr@o02.pl
- kontakt telefoniczny: tel. 785 190 133
- kontakt za pomoca komunikatora: Messenger, WhatsApp.
e Zobowigzuj¢ do prowadzenia zdalnego nauczania ze swoich prywatnych domow, pod
warunkiem posiadania niezbednego sprzetu umozliwiajacego bezpieczne prowadzenie

zdalnego nauczania.
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e W przypadku, gdy nauczyciel nie dysponuje odpowiednim sprzetem (komputerem,
laptopem z podtaczeniem do Internetu), z ktorego moéglby skorzysta¢ w domu, lub nie
posiada warunkéw do realizacji takiego nauczania w warunkach domowych,
(niezwlocznie) informuje o tym fakcie dyrektora szkoly, najpozniej do dnia
poprzedzajacego wdrozenie trybu zdalnego. W takiej sytuacji dyrektor szkoty (w miare
mozliwo$ci) zapewni sprzet stuzbowy, dostepny na terenie placowki, udostgpni sprzet
stuzbowy do uzytkowania w warunkach domowych lub zobowigze nauczyciela do
alternatywnej formy realizacji podstawy programowej (np.: przygotowania materiatow w
formie drukowanej).

e Zobowigzuje wszystkich nauczycieli do prowadzenia zaje¢ edukacyjnych
rewalidacyjnych i terapeutycznych, zgodnie z przydzielonym wymiarem godzin, z
zastosowaniem narzedzi informatycznych, wczesniej zgloszonych i zaakceptowanych
przez dyrektora.

e Zdalne nauczanie ma mie¢ przede wszystkim charakter synchroniczny (w miarg
mozliwosci zajecia online w czasie rzeczywistym za pomocg narz¢dzi umozliwiajacych
polaczenie si¢ z uczniami) z zastosowaniem nastepujacych platform i aplikacji
edukacyjnych:

e www.epodreczniki.pl

e www.office365.com

e www.classroom.com

e www.gov.pl/zdalnelekcije

e teams
e Learning Apps

e Inne, po uzyskaniu akceptacji dyrektora

e W celu uzupehienia nauczania synchronicznego oraz w celu zrdznicowania form
pracy zobowiazuj¢ rowniez nauczycieli do pracy z uczniami w sposob asynchroniczny
(nauczyciel udostgpnia materiaty a uczniowie wykonuja zadania w czasie odroczonym).
Udostepnianie materiatéw realizowane powinno by¢ za posrednictwem  poczty
elektronicznej a w sytuacji braku dost¢pu do Internetu z wykorzystaniem telefonow

komorkowych ucznia lub rodzicow.
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http://www.office365.com/
http://www.classroom.com/
http://www.classroom.com/
http://www.gov.pl/zdalnelekcje

e Nakazuje wszystkim nauczycielom do dnia poprzedzajacego przejscie w tryb zdalny
okreslenie warunkow realizacji zdalnych konsultacji merytorycznych — nalezy okresli¢
dni tygodnia oraz godzin¢ dost¢pnosci nauczyciela i narzgdzie komunikacji. Zaleca si¢
kontakt za pomocg platform edukacyjnych, poczty elektronicznej, kontakt telefoniczny
oraz komunikatory (WhatsApps, Messanger).

e Zobowigzuje nauczycieli, aby dostosowali program nauczania do narzedzi, ktore
zamierzajg stosowa¢ w zdalnym nauczaniu, ze szczegdlnym uwzglednieniem
indywidualnych mozliwosci psychofizycznych uczniow.

e Ustalam zasady komunikowania si¢ nauczycieli z rodzicami, ktore stanowig zalacznik
nr 1 do zarzadzenia i zobowigzuj¢ wszystkich nauczycieli do zapoznania si¢ z tymi
zasadami i stosowania ich w kontaktach z rodzicami.

e Okreslam zasady raportowania realizacji zaj¢¢ w zdalnym nauczaniu, ktére okreslono
w zalgczniku nr 2 do procedur. Zobowigzuj¢ nauczycieli do stosowania zapisOw

szczegotowych zatacznika.

§2

Obowiazki wychowawcow w zakresie wprowadzenia zdalnego trybu nauczania

Wychowawca klasy pelni rolg koordynatora nauczania zdalnego w stosunku do
powierzonych jego opiece uczniow.

Wychowawca ma obowigzek:

niezwlocznego poinformowania rodzicow i uczniéw swojej klasy o zmianie trybu
nauczania, zgodnie z zasadami komunikowania si¢ okreslonymi w zataczniku nr 1,
ustalenia, czy kazdy z jego uczniow posiada w domu dostep do sprzetu komputerowego i
do Internetu. W przypadku braku takiego dostepu wychowawca niezwtocznie zawiadamia
o tym fakcie dyrektora szkoty w celu rozwigzania problemu lub ewentualnego ustalenia
alternatywnych form ksztalcenia,

monitoruje proces rozwigzania problemu do czasu jego pelnego ustgpienia, o czym
informuje dyrektora.

wskazania sposobu kontaktu (np. e-mail, komunikatory spoteczne, telefon) ze swoimi

wychowankami,
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reagowania na biezace potrzeby i problemy zwigzane z ksztalceniem zdalnym, ktére
zglaszaja jego uczniowie lub rodzice,
wskazania warunkéw, w jakich uczniowie i1 rodzice moga korzysta¢ ze zdalnych

konsultacji z wychowawcg klasy.

§3

Obowiazki pedagoga/psychologa w czasie prowadzenia nauczania zdalnego

e Pedagog/psycholog szkolny jest dostepny dla uczniéw i rodzicdw zgodnie z wezesniej
ustalonym harmonogramem.

e Harmonogram pracy pedagoga/psychologa jest dostgpny w widoczny miejscu na
stronie internetowej placéwki oraz zostaje udostgpniony uczniom i rodzicom drogg.

e Szczegbtowe obowigzki pedagoga/psychologa okresla zalacznik nr 3 niniejszego

zarzadzenia.

§4

Zasady wspoélpracy dyrektora z pracownikami administracji

e Pracownicy administracyjni, pozostajgc w gotowosci do pracy, pelnig swoje
obowigzki stuzbowe stacjonarnie oraz zdalnie wedtug ustalonego harmonogramu.

e Dyrektor szkoly moze w dowolnym momencie wezwa¢ pracownika administracji do
stawienia si¢ w zaktadzie pracy.

e Podstawowymi formami kontaktu pracownikow administracyjnych z dyrektorem
szkoty sa: telefon; 785 190 133, e-mail agakoziel.zpswr@o2.pl

e Dopuszcza si¢ po wczesniejszym ustaleniu takze kontakt za pomoca komunikatoréw
spotecznych (WhatsApps, Messanger).

e Pracownik administracyjny pracujacy zdalnie jest dostepny w godzinach swojej pracy
pod wskazanym przez siebie numerem telefonu i pod wskazanym adresem e-mailowym.

e Pracownik administracyjny na biezaco przekazuje dyrektorowi placowki informacje
dotyczace funkcjonowania szkoty/placowki, informujac natychmiast o sytuacjach

nagtych.

21



§5

Zasady wspoélpracy placowki z sanepidem

e Dyrektor placowki na biezaco $ledzi komunikaty na temat COVID-19 nadawane
przez Glowny Inspektorat Sanitarny oraz Powiatowg Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng i
stosuje si¢ do jego zalecen.

e Powiatowy Inspektor Sanitarny w Cieszynie wskazal numer do bezposredniego
kontaktu z PSSE W Cieszynie w sprawie monitorowania sytuacji epidemicznej oraz
opiniowania stanu zagrozenia COVID-19 na danym terenie.

e Dyrektor placowki pozostaje w statym kontakcie z przedstawicielem sanepidu w celu
biezacego monitorowania sytuacji zwigzanej z szerzeniem si¢ epidemii COVID-19.

e Korespondencja z PSSE odbywa si¢ droga mailowa.

e W sytuacjach szczego6lnych opiniowanie lub rekomendowanie dzialan moze odby¢ si¢
droga telefoniczng, z zastrzezeniem, ze wszelkie ustalenia migdzy szkolg a sanepidem
zostaja wpisane do notatki stuzbowej, zatwierdzonej przez obie strony.

e W sytuacji wystgpienia zagrozenia zarazenia wirusem COVID-19 dyrektor placéwki
natychmiast pisemnie informuje o tym fakcie lokalng stacj¢ sanitarno- epidemiologiczna.
e W sytuacji wystagpienia zarazenia wirusem COVID-19 u jednego z pracownikéw lub
uczniéow dyrektor placowki natychmiast pisemnie informuje o tym fakcie lokalng stacje
sanitarno-epidemiologiczna.

e Dyrektor droga e-mailowg na biezaco przekazuje pracownikowi sanepidu dane z
raportow bezpieczenstwa celem zaopiniowania sytuacji.

e  Wyzej wymienione zasady wspdlpracy placowki z Sanepidem dotyczg zaréwno szkot
znajdujacych si¢ w strefie zagrozenia czerwonej i1 zottej jak 1 poza nimi.

e Szczegolowe zasady bezpieczenstwa sanitarnego obowiazuje w placowce
znajdujacej si¢ w czerwonej i zoltej strefie okreslone sa w zalaczniku nr 7 do

procedur.
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§6

Zasady wspélpracy dyrektora placowki z organem prowadzacym

e Dyrektor placowki utrzymuje staty kontakt z przedstawicielami organu prowadzacego
w celu biezacego monitorowania sytuacji zwigzanej z wdrozeniem zdalnego nauczania.

e Dyrektor placowki w komunikacji e-mailowej oraz podczas rozméw telefonicznych
ustala zasady przeptywu informacji pomigdzy placowka i organem prowadzacym.

e Wszelka korespondencja obywac si¢ bedzie drogg e-mailows.

e W sytuacjach szczeg6lnych opiniowanie lub rekomendowanie dziatan moze odby¢ si¢
droga telefoniczna, z zastrzezeniem, ze wszelkie ustalenia migdzy placowka a organem
prowadzacym zostajg wpisane do notatki stuzbowej, zatwierdzonej przez obie strony.

e Dyrektor drogg e-mailowg na biezaco przekazuje dane z raportéw bezpieczenstwa
celem zaopiniowania sytuacji 1 wydania rekomendacji przez organ prowadzacy.

e Dpyrektor placowki informuje organ prowadzacy o problemach oraz trudnosciach
wynikajacych z wdrazania zdalnego nauczania.

e W sytuacji braku mozliwosci realizacji zdalnego nauczania w stosunku do wybranych
uczniow, dyrektor placowki w porozumieniu z organem prowadzacym, ustali
alternatywne formy ksztalcenia.

e W sytuacji wystgpienia probleméw w zakresie realizacji zdalnego nauczania dyrektor

placowki zwraca si¢ z prosba o wsparcie do organu prowadzacego.

§7

Zasady i procedury wspoélpracy z organem nadzoru pedagogicznego

e Dyrektor placowki utrzymuje kontakt z przedstawicielami organu sprawujgcego

nadzor pedagogiczny, zwlaszcza w zakresie monitorowania przyjetych sposobow

ksztatcenia na odlegtos¢ oraz stopnia obcigzenia uczniéw realizacja zleconych zadan.
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e Dyrektor szkoty w komunikacji e-mailowej oraz podczas rozmoéow telefonicznych
ustala zasady przeptywu informacji pomig¢dzy placowka 1 organem nadzoru
pedagogicznego.

e Korespondencja z organem sprawujacym nadzor pedagogiczny odbywa si¢ droga
mailowa.

e W sytuacjach szczeg6lnych opiniowanie lub rekomendowanie dziatan moze odby¢ si¢
droga telefoniczng, z zastrzezeniem, ze wszelkie ustalenia migdzy szkolg a organem
sprawujacym nadzor pedagogiczny zostaja wpisane do notatki stuzbowej, zatwierdzonej
przez obie strony.

e Dyrektor droga e-mailowa przekazuje przedstawicielowi organu nadzoru
pedagogicznego dane z raportow bezpieczenstwa celem zaopiniowania sytuacji w
wydania rekomendacji.

e Dyrektor placowki informuje organ sprawujacy nadzor pedagogiczny o problemach

oraz trudnos$ciach wynikajacych z wdrazania zdalnego nauczania.

§8

Zasady i sposob dokumentowania realizacji zadan placowki w trybie zdalnym

e Nauczyciele prowadza dokumentacje procesu nauczania zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.
o Szczegdlowe sposoby prowadzenia dokumentacji szkolnej zostaly opisane w

zatgczniku nr 2 do procedur.

§9

Zasady prowadzenia konsultacji z uczniem i jego rodzicami oraz sposéb przekazywania im

informacji o formie i terminach tych konsultacji

e Placowka w ramach nauczania zdalnego organizuje dla uczniéw i ich rodzicéw

konsultacje z nauczycielami, pedagogiem, logopeda.
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e Konsultacje moga odbywaé si¢ online w czasie rzeczywistym lub w czasie
odroczonym: na zasadzie kontaktu mailowego i/lub poprzez np. komunikatory
spolecznosciowe.

e O formie oraz czasie konsultacji decyduje nauczyciel prowadzacy dane zajecia
informujgc wczesniej o tym fakcie dyrektora placowki.

¢ Harmonogram konsultacji zostaje udostgpniony uczniom i rodzicom droga mailowg .

§10

Procedury wprowadzania modyfikacji zestawu programoéw nauczania

e Zarzadzam wdrozenie procedur wprowadzania modyfikacji Szkolnego zestawu
programow nauczania.

e Szczegdtowe procedury okresla zataczniku nr 4 do procedur.

§11

Zasady monitorowania postepow uczniow, sposob weryfikacji wiedzy i umiejetnosci
uczniow, oraz sposob i zasady informowania uczniow lub rodzicow o postepach ucznia

W nauce, a takze uzyskanych przez niego ocenach w zdalnym trybie nauki

e Nauczyciele majg obowigzek monitorowania postepoéw w nauce zdalnej uczniow.

e Nauczyciele maja obowigzek informowania uczniow 1 ich rodzicow/opiekunow
prawnych o osigganych postepach i ocenach w trakcie nauczania zdalnego.

e Szczegdtowe warunki weryfikowania wiedzy, informowania o postgpach oraz

otrzymanych ocenach znajduja si¢ w zataczniku nr 5 do procedur.

§12

Zasady i sposoby oceniania w zdalnym trybie nauczania
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e W trakcie realizacji nauczania zdalnego obowigzuja przepisy dotyczace oceniania
okreslone w Statucie Placowki.
e Szczegdtowe warunki oceniania wynikajace ze specyfiki nauczania na odleglosé

zostaly okreslone w zataczniku nr 6 do procedur.

§13

Zasady bezpiecznego korzystania z narzedzi informatycznych i zasobéw w Internecie

e Na czas wprowadzenia zdalnego nauczania wprowadza si¢ szczegdtowe warunki

korzystania z narz¢dzi informatycznych 1 zasobow w Internecie.
e Do przestrzegania tych zasad zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow placowki.

e Szczegbtowe warunki 1 zasady korzystania z technologii informacyjno-

komunikacyjnej okreslono w Polityce Bezpieczenstwa ZPSWR.

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania
Cieszyn, dn. .........cccocoeviieincneene.n.
Podpis dyrektora

WZOR NR 3

ZARZADZENIE NR ...... 12021 DYREKTORA ZPSWR O ZMIANIE TRYBU
NAUCZANIA NA TRYB HYBRYDOWY W .......

Dyrektor na podstawie:

e Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 11.01.2017 1. poz. 59),

e Ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991r. o systemie o§wiaty (Dz. U. z 2019 r. poz. 1481, 1818
i 2197),
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e Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z

zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.

e Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r.
zmieniajace rozporzadzenie w sprawie organizacji ksztatcenia dzieci obywateli polskich

czasowo przebywajacych za granica.

e Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r.
zmieniajace rozporzadzenie w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych i

niepublicznych szkotach i placéwkach.

e Wytycznych MEN, MZ i GIS dla publicznych i niepublicznych szkét i placowek od 1

wrzesnia 2021 r.
e Statutu ZPSWR

oraz zebranych informacji o stopniu zagrozenia COVID-19 wystepujacym w najblizszym

srodowisku zarzadza co nastepuje:

e 7Z dniem ... W (pelna  nazwa  placowki)
wprowadza si¢ hybrydowy (laczony, naprzemienny) tryb nauczania, zgodnie z
opracowanym harmonogramem.

e Dyrektor placowki zawiesza zajg¢cia: grupy*, grupy wychowawczej*, oddziatu*,
klasy*, etapu edukacyjnego*, w zakresie: wszystkich*/poszczegolnych zajec*.

e Zamiana: grup/grup wychowawczych/oddziatléw/klas/etapéw edukacyjnych nastepuje
co 2 tygodnie.

e ZardOwno zajecia stacjonarne jak i1 zdalne s3 realizowane zgodnie z zasadami
obowiazujacymi odpowiednio dla kazdej z form nauki (tryb zdalny: WZOR nr 2, tryb
stacjonarny: WZOR nr 4).
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e System nauczania hybrydowego uwzglednia wszystkich uczniéw znajdujacych sie w

placowce.

§2
e O wdrozeniu hybrydowego trybu nauki dyrektor placowki pisemnie informuje organ
nadzoru pedagogicznego, organ prowadzacy, rade pedagogiczng oraz stuzby sanitarne.
e Dyrektor szkoty publikuje zarzadzenie dotyczace wdrozenia hybrydowego trybu
nauki na stronie internetowej placoéwki i /lub Biuletynie Informacji Publiczne;.
e Informacja jest rowniez przesytana do rodzicow droga mailowa w przypadku braku takiej

mozliwo$ci drogg telefoniczna.

§3
1. Wychowawcy klas bezzwlocznie po wydaniu przez dyrektora placowki zarzadzenia w sprawie
wdrozenia hybrydowego trybu nauki przekazujg te informacj¢ rodzicom i uczniom droga e-
mailowg, a w przypadku braku takiej mozliwosci droga telefoniczng.
2. Wychowawcy uzyskuja potwierdzenie odbioru informacji o powrocie do stacjonarnego trybu

nauki.

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania
Cieszyn, dn. ........ccoeveviiieeen e
Podpis dyrektora

WZOR NR 4

ZARZADZENIE NR ...... /2021 DYREKTORA ZPSWR O PRZYWROCENIU
STACJONARNEGO TRYBU NAUCZANIA W PLACOWCE
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Dyrektor szkoty na podstawie:
e Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 11.01.2017 r. poz. 59),

e Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2019 r. poz. 1481, 1818
1 2197),

e Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z

zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.

e Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r.
zmieniajace rozporzadzenie w sprawie organizacji ksztalcenia dzieci obywateli polskich

czasowo przebywajacych za granica.

e Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r.
zmieniajagce rozporzadzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i

niepublicznych szkotach i placowkach.

e Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r.
zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie rodzajow innych form wychowania
przedszkolnego, warunkéw tworzenia i organizowania tych form oraz sposobu ich

dzialania.

e Wytycznych MEN, MZ i GIS dla publicznych i niepublicznych szkoét i placowek od 1

wrzesnia 2021 r.
e Statutu ZPSWR

oraz zebranych informacji o stopniu zagrozenia COVID-19em wystepujacym w najblizszym

srodowisku zarzadza co nastepuje:
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e 7Z dniem ... w (pelna  nazwa  placowki)
................................................................................................. przywraca
si¢ stacjonarng forme¢ nauczania.
e Uczniowie (nazwa)..................... od dnia ........... zobowigzani sg uczestniczy¢ w
stacjonarnych zaje¢ciach lekcyjnych prowadzonych w obiektach placowki.
e Sposob organizacji zaje¢ zostaje przywrocony zgodnie z planami, harmonogramami i
zasadami obowigzujacymi przed okresem nauczania zdalnego.
e System nauczania stacjonarnego uwzglednia wszystkich ucznidw znajdujacych si¢ w

placowce.

§2
e O przywroceniu stacjonarnego trybu nauki dyrektor placéwki pisemnie informuje
organ nadzoru pedagogicznego, organ prowadzacy, rad¢ pedagogiczng oraz stuzby
sanitarne.
e Dyrektor placéwki publikuje zarzadzenie dotyczace przywrocenia stacjonarnego trybu
nauki na stronie internetowej placowki i Biuletynie Informacji Publicznej.

e Informacja jest rowniez przesytana do rodzicow droga mailowg lub telefonicznie.

§3
1. Wychowawcy klas bezzwlocznie po wydaniu przez dyrektora placoéwki zarzadzenia w sprawie
przywrocenia stacjonarnego trybu nauki przekazujg t¢ informacj¢ rodzicom i uczniom drogg
e-mailowa, a w przypadku braku takiej mozliwosci drogg telefoniczna.
2. Wychowawcy uzyskuja potwierdzenie odbioru informacji o powrocie do stacjonarnego trybu

nauki.
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§4

Obowiazki wychowawcow po przywrdéceniu stacjonarnej formy nauczania

Wychowawca klasy ma obowigzek:

e przekaza¢ informacj¢ rodzicom oraz uczniom o powrocie do nauczania stacjonarnego;
e przypomnie¢ podstawowe zasady obowigzujace podczas stacjonarnego nauczania;

e przekaza¢ uczniom na pierwszych zajeciach stacjonarnych informacj¢ o zasadach
bezpieczenstwa sanitarnego obowigzujacych na terenie szkoty i zobowigzuje uczniow do
ich przestrzegania;

e sporzadzi¢ informacje na temat brakdéw 1 trudnosci, jakie powstaty u poszczegdlnych
uczniéw podczas nauczania zdalnego i przekaza¢ je nauczycielom prowadzacym zajecia z
uczniem.

e na biezagco monitorowa¢ trudnosci wynikajace z powrotu uczniéw do tradycyjnej
formy nauczania,

e na biezagco monitorowaé liczbe zachorowan oraz frekwencj¢ uczniow swojej klasy
i zebrane w tym zakresie informacje przekazywa¢ codziennie koordynatorowi
bezpieczenstwa.

e Wychowawca przekazuje powyzsze informacje koordynatorowi osobiscie, droga
telefoniczng lub e-mailowa,

e w przypadku sytuacji zagrozenia bezpieczenstwa wynikajacych ze strony srodowiska
klasowego, przekaza¢ stosowne informacje koordynatorowi bezpieczenstwa a nast¢pnie
podja¢ dzialania majace na celu rozwigzanie problemu oraz monitorowaé sprawe az do jej

definitywnego zakonczenia.

§5

Obowiazki pedagoga/psychologa po przywroceniu stacjonarnej formy nauczania

e Po powrocie uczniéw do stacjonarnej formy edukacji pedagog/psycholog monitoruje
proces adaptacji w warunkach nauczania stacjonarnego.
e W bezposrednim okresie po powrocie uczniéow do placowki pedagog/psycholog

diagnozuje trudno$ci adaptacyjne i podejmuje dziatania zaradcze.
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e W przypadku wystapienia trudnosci w tym zakresie podejmuje dziatania w celu ich
rozwigzania, monitoruje ich przebieg az do ich catkowitego rozwigzania, o czym
informuje dyrektora szkoty.

e Pedagog/psycholog jest dostepny dla uczniéw i rodzicéw zgodnie z harmonogramem
1 zasadami obowigzujacymi w stacjonarnym trybie nauki.

e Stacjonarny harmonogram pracy pedagoga/psychologa jest dostepny w widoczny
miejscu na stronie internetowe] szkoty oraz zostaje udost¢pniony uczniom 1 rodzicom
droga elektroniczng przez dyrektora szkoty.

e Pedagog jest cztonkiem zespotu ds. bezpieczenstwa srodowiska szkolnego.

§6

Zasady wspolpracy placowki z sanepidem
e Dyrektor pisemnie informuje Powiatowg Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng o
przywroceniu nauczania stacjonarnego.
e Dyrektor na biezaco $ledzi komunikaty na temat COVID-19 nadawane przez Gtowny
Inspektorat Sanitarny oraz Powiatowa Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng 1 stosuje si¢ do
ich zalecen.
e W sytuacji wystgpienia zagrozenia zarazenia wirusem COVID-19 dyrektor placowki
niezwtocznie informuje o tym fakcie lokalng stacje epidemiologiczno-sanitarng.
e W sytuacji wystapienia zarazenia wirusem COVID-19 u jednego z pracownikéw lub
uczniow dyrektor placowki niezwlocznie informuje o tym fakcie lokalng stacje
epidemiologiczno-sanitarng.
e Dyrektor droga e-mailowa nadal przekazuje dane z raportow bezpieczenstwa celem
zaopiniowania sytuacji i wydania rekomendacji przez stacjg.
e Dyrektor placowki pozostaje w statym kontakcie z pracownikami sanepidu w celu
biezacego monitorowania sytuacji zwigzanej z szerzeniem si¢ epidemii COVID-109.
e Korespondencja z pracownikami sanepidem odbywa si¢ drogg mailows.
e W sytuacjach szczeg6lnych opiniowanie lub rekomendowanie dzialan moze odby¢ si¢
droga telefoniczna, z zastrzezeniem, ze wszelkie ustalenia miedzy szkolg a sanepidem

zostaja wpisane do notatki stuzbowej, zatwierdzonej przez obie strony. Wyzej
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wymienione zasady wspolpracy szkoty z Sanepidem dotycza zardwno szko6t znajdujacych
si¢ w strefie zagrozenia czerwonej i zottej jak 1 poza nimi.
e Szczegolowe zasady bezpieczenstwa sanitarnego obowigzuje w szkole znajdujacej

sie¢ w czerwonej i zoltej strefie okreslone sa w zalaczniku nr 7 do procedur.

§7

Zasady wspolpracy dyrektora placowki z organem prowadzacym

e Dyrektor szkoty pisemnie informuje przedstawiciela organu prowadzacego o
przywrdceniu stacjonarnego trybu nauki w szkole.

e Dyrektor szkoty utrzymuje staly kontakt z przedstawicielami organu prowadzacego
W celu biezacego monitorowania sytuacji zwigzanej z COVID-19.

e Wszelka korespondencja obywac si¢ bedzie drogg e-mailowa.

e W sytuacjach szczeg6lnych opiniowanie lub rekomendowanie dziatan moze odby¢ si¢
droga telefoniczng, z zastrzezeniem, ze wszelkie ustalenia migdzy szkolg a organem
prowadzacym zostaja wpisane do notatki stuzbowej, zatwierdzonej przez obie strony.

e Dyrektor droga e-mailowa na biezaco przekazuje dane z raportow bezpieczenstwa

celem zaopiniowania sytuacji i wydania rekomendacji przez organ prowadzacy.

§8

Zasady i procedury wspolpracy z organem nadzoru pedagogicznego

Dyrektor szkoty/placowki utrzymuje kontakt z przedstawicielami organu sprawujacego

nadzor pedagogiczny, zwlaszcza w zakresie monitorowania przyjetych sposobow 1 form

prowadzenia procesu dydaktycznego.

Dyrektor szkoty w komunikacji e-mailowej oraz podczas rozméw telefonicznych ustala

zasady przeptywu informacji pomig¢dzy szkotg 1 organem nadzoru pedagogicznego (KO).

33



W drodze porozumienia wyznaczany jest konkretny pracownik do bezposredniego kontaktu
ze szkola w sprawie monitorowania sytuacji epidemicznej oraz opiniowania stanu zagrozenia
bedacego podstawg do zmiany formy nauczania.

Wszelka korespondencja obywac si¢ bedzie droga e-mailowa wspierana rozmowami
telefonicznymi.

Dyrektor droga e-mailowa przekazuje dane z raportow bezpieczenstwa celem zaopiniowania
sytuacji w wydania rekomendacji przez stacje¢ w celu podjecia okreslonej decyzji przez
dyrektora.

Korespondencja ta odbywa si¢ droga e-mailowa zapewniajaca potwierdzenie odbytej
komunikacji pomigdzy stronami.

W sytuacjach szczegdlnych opiniowanie lub rekomendowanie dziatan moze odby¢ si¢ w
kontakcie telefonicznym z ktorego sporzadza si¢ nastepnie notatki stuzbowe.

Dyrektor szkoty/placowki informuje organ sprawujgcy nadzor pedagogiczny o problemach

oraz trudno$ciach wynikajacych z wdrazania/przywracania nauczania stacjonarnego.

§9

Obowiazki nauczycieli po przywrodceniu nauczania stacjonarnego

e Nauczyciel dokonuja analizy materiatu nauczania, jaki zostat zrealizowany podczas
nauczania zdalnego i wspdlnie z uczniami okre$laja partic materiatu, ktore wymagaja
dodatkowego powtorzenia w czasie zaj¢c stacjonarnych.

e Diagnozujg indywidualne potrzeby uczniow w zakresie wsparcia w celu wyrownania
réznic w poziomie przyswojenia wiedzy z lekcji prowadzonych zdalnie.

e Przygotowuja informacje¢ o poziomie realizacji podstawy programowej dla
poszczegbdlnych klas w odniesieniu do swojego przedmiotu i prezentuja wnioski na

posiedzeniu rady pedagogicznej.

§10
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Obowiazki i zasady dotyczace zapobiegania, przeciwdzialania i zwalczania COVID-19

obowiazujace na terenie szkoly po przywrdceniu stacjonarnego trybu nauki

e Za bezpieczenstwo na terenie szkoty w czasie epidemii odpowiedzialny jest dyrektor
placowki.

e Po przywroceniu nauki stacjonarnej nauczyciele przekazuja uczniom informacje na
temat przestrzegania podstawowych zasad higieny, w tym np. czgstego mycia rak z
uzyciem cieptej wody i mydta oraz ochrony podczas kaszlu i kichania;

e W placowki 1 na jej stronie internetowej opublikowano w widocznym miejscu
instrukcje dotyczacg mycia rak oraz inne zasady dotyczace higieny osobistej;

e Dyrektor placowki ustala organizacj¢ pracy w taki sposob, aby maksymalnie
ograniczy¢ niebezpieczenstwo zakazenia si¢ wirusem.

e W placowce do odwotania nie organizuje si¢ zadnych wycieczek krajowych
I zagranicznych;

e Na terenie placowki bezwzglednie obowigzuja =zalecenia stuzb sanitarno-
epidemiologicznych;

e Nauczyciele i pracownicy placowki oraz osoby przebywajace na jej terenie
podporzadkowuja si¢ 1 wspotdziataja ze wszystkimi stuzbami zaangazowanymi w
zapobieganie, przeciwdziatanie i zwalczanie COVID-19.

e Wytyczne bezpieczenstwa sanitarnego obowigzujace na terenie placoéwki od dnia 1
wrzes$nia w sytuacji powrotu do stacjonarnego trybu nauki:

e Kazda osoba wchodzaca na teren szkoly powinna umy¢ a nastepnie zdezynfekowac
rece;

e Na teren szkoly moze wejs¢ tylko 1 wylacznie osoba zdrowa, bez objawow infekcji
gornych drog oddechowych — dotyczy to zwlaszcza wszystkich uczniéw, nauczycieli i
pracownikow szkoty;

e Na terenie szkoly obowiazuje zachowanie co najmniej 1,5 metra dystansu
spotecznego w przestrzeni publicznej;

e Jesli zachowanie co najmniej 1,5 metra dystansu spotecznego jest niemozliwe, np. w
sytuacji apelu, szkolnej akademii, zawodoéw sportowych, obowiazuje nakaz noszenia

maseczek ochronnych;
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e Na terenie szkoly nie obowigzuje noszenie maseczek i rekawiczek ochronnych,

e Noszenie maseczek i rgkawiczek ochronnych odbywa si¢ na zasadzie dobrowolnosci

o Wszystkie pomieszczenia, zwlaszcza sale lekcyjne, powinny by¢ wietrzone co
najmniej raz na godzing;

e W rozkladzie zaje¢ dla ucznidéw nalezy uwzgledni¢ mozliwos¢ przebywania na
Swiezym powietrzu, takze w czasie przerw miedzy lekcjami;

e W sytuacji pojawienia si¢ u ktoérego§ z pracownikow objawdéw infekcji nalezy go
natychmiast odizolowa¢ od innych os6b oraz zmierzy¢ mu temperature;

e W sytuacji pojawienia si¢ u ktoéregos$ z uczniéw objawow infekcji nalezy:

e natychmiast odizolowac go od reszty osob;

e zmierzy¢ mu temperature;

e poinformowac o zaistnialym fakcie dyrektora placowki oraz opiekunéw prawnych
ucznia;

e zobowigza¢ opiekundéw prawnych do jak najszybszego odebrania go ze szkoty a w
przypadku ucznidw petnoletnich odesta¢ do domu za pisemng zgoda rodzicow;

e Szczegdlowe wytyczne Gléwnego Inspektora Sanitarnego i Ministerstwa Edukacji
Narodowej znajdujg si¢ na stronie internetowej

e https://www.gov.pl/web/edukacja-i-nauka/wytyczne-mein-mz-i-gis-dla-szkol-

podstawowych-i-ponadpodstawowych-obowiazujace-od-1-wrzesnia-2021-r

§11
Procedura szybkiego powiadamiania placéwki o chorym uczniu

Rodzic/opiekun prawny natychmiast informuje wychowawce a ten dyrektora placowki
droga telefoniczng lub mailowa o potwierdzonym zachorowaniu na COVID-19 dziecka lub
jakiegokolwiek innego czlonka rodziny pozostajacego we wspdlnym gospodarstwie

domowym.

Rodzic/opiekun prawny natychmiast informuje wychowawce a ten dyrektora o objeciu
kwarantanng z powodu COVID-19 dziecka lub jakiegokolwiek cztonka rodziny

pozostajgcego we wspdlnym gospodarstwie domowym.
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e Dyrektor powierza nadzorowanie sytuacji zarazonego COVID-19 lub przebywajacego
na kwarantannie ucznia lub cztonka rodziny pozostajacego we wspdlnym gospodarstwie

domowym szkolnemu koordynatorowi bezpieczenstwa az do zakonczenia sprawy.

e Rodzic/opiekun prawny informuje wychowawce a ten dyrektora o wyzdrowieniu lub o
zakonczeniu kwarantanny z powodu COVID-19 ucznia lub cztonka rodziny pozostajacego

we wspdolnym gospodarstwie.

e Rodzic/opiekun prawny ucznia, ktéry zauwazy u dziecka objawy infekcji, nie bedace
potwierdzonym przypadkiem zachorowania na COVID-19, powinien o tym fakcie
niezwlocznie poinformowa¢ wychowawce klasy poprzez dziennik elektroniczny, droga

mailowg lub telefoniczng.

e Wychowawca klasy przekazuje informacj¢ o uczniu z objawami infekcji szkolnemu
koordynatorowi bezpieczenstwa i nadzoruje sytuacje az do momentu jego powrotu do

catkowitego zdrowia.
e Uczen z objawami infekcji nie bierze udziatu w zajeciach, pozostaje w domu.

e Rodzic/opiekun prawny informuje o wyzdrowieniu dziecka wychowawce klasy droga

mailowg lub telefonicznie.

e O fakcie wyzdrowienia wychowawca klasy informuje szkolnego koordynatora

bezpieczenstwa.

W przypadku stwierdzenia przybycia do placéwki ucznia z objawami chorobowymi
( katar, kaszel, podwyzszona temperatura) nalezy skonsultowac¢ stan zdrowia z
pielggniarka oraz w przypadku konieczno$ci odbioru dziecka bezzwtocznie powiadomié

rodzicow .

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
Cieszyn, dn. ........covvviiiiiiiinniinnn..
Podpis dyrektora
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WZOR nr 5
RAPORT O STANIE BEZPIECZENSTWA EPIDEMICZNEGO SRODOWISKA
SZKOLNEGO

RAPORT TYGODNIOWY/ DZIENNY / MIESIECZNY

Analizowane Wielkos¢ | Tendencja/ Rekomendacje/ opinie.
zdarzenie/kryterium | mierzalna zmiana MEN | GIS KO | OP R
zdarzenia
Liczba zakazen w 3000 Wozrost Z Z Z C C

kraju w tygodniu.

Liczba zakazen w
wojewodztwie w

tygodniu.

Liczba zakazeh w
miescie, gminie,

powiecie w tygodniu.

Wystgpienie zakazen
wsrod uczniow ich

rodzin.

Dzienna liczba
zakazen na terenie
gminy, miasta,
powiatu ( terenu z

ktérego pochodza

uczniowie szkoty)

OSTATECZNA DECYZJA DYREKTORA

Stowniczek:
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MEN-Ministerstwo Edukacji Narodowej

GIS/ Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna
KO — Kurator O$wiaty

OP — Organ prowadzacy

R —rodzice/rada rodzicow

Z — zmiana formy nauczania

C — zachowanie obecnej formy nauczania
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ROZDZIAL 11
§1

Obowiazki i zasady dotyczace zapobiegania, przeciwdzialania i zwalczania COVID-19

obowiazujace na terenie placowki

e Za bezpieczenstwo na terenie placowki w czasie epidemii odpowiedzialny jest
dyrektor.
e Nauczyciele zdalnie przekazuja uczniom informacje na temat przestrzegania
podstawowych zasad higieny, w tym np. czgstego mycia ragk z uzyciem cieptej wody 1
mydla oraz ochrony podczas kaszlu i kichania;
e W szkole 1 na stronie internetowej placowki opublikowano w widocznym miejscu
instrukcj¢ dotyczaca mycia rak oraz inne zasady dotyczace higieny osobistej;
e Dyrektor placéwki ustala organizacje pracy w taki sposob, aby maksymalnie
ograniczy¢ niebezpieczenstwo zakazenia si¢ wirusem (praca zdalna, praca w cyklu
okresowym, zastosowanie systemu dyzurow).
e Pracownicy przychodza do pracy tylko i wylacznie na wezwanie dyrektora placowki
lub zgodnie z okreslonym i przekazanym harmonogramem dyzurow;
e W placowce do odwotania nie organizuje si¢ zadnych wycieczek zagranicznych;
e Mozliwosci organizacji wycieczek krajowych odbywa sie przy zachowaniu zasad
rezimu sanitarnego oraz uzalezniona jest od aktualnego Stanu epidemicznego w regionie i
kraju.
e Na terenie placowki bezwzglednie obowigzuja zalecenia stuzb sanitarno-
epidemiologicznych;
e Nauczyciele, pracownicy placowki oraz osoby przebywajace na jej terenie
podporzadkowuja si¢ 1 wspotdziataja ze wszystkimi stluzbami zaangazowanymi w
zapobieganie, przeciwdziatanie 1 zwalczanie COVID-19.
e Wytyczne bezpieczenstwa sanitarnego obowigzujace na terenie placowki od dnia 1
wrzes$hia w sytuacji wdrozenia stacjonarnego trybu nauki:

-Kazda osoba wchodzaca na teren placowki powinna umy¢ a nastgpnie zdezynfekowac

rece;
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-Na terenie placowki obowigzuje zachowanie co najmniej 1,5 metra dystansu
spotecznego w przestrzeni publicznej;

- Na terenie placoOwki nie obowigzuje noszenie maseczek i rekawiczek ochronnych,

- Noszenie maseczek i rgkawiczek odbywa si¢ na zasadzie dobrowolnosci,

- W sytuacji pojawienia si¢ u ktorego$ z pracownikow placowki objawéw infekcji

nalezy go natychmiast odizolowa¢ od innych os6b oraz zmierzy¢ mu temperature;

e Wszelkie informacje dotyczace postepowania w sytuacji podejrzenia zakazenia
COVID-19 mozna uzyska¢ na infolinii Narodowego Funduszu Zdrowia
800 190 590

e W przypadku zlego samopoczucia, typowych objawow dla zarazenia COVID-19,
lub wszelkich watpliwosci zwiazanych z post¢powanie w stanie epidemii mozesz
réwniez skontaktowaé sie z Powiatowg Stacja Sanitarno-Epidemiologiczng w
Cieszynie pod nr Tel 502 281 637 ( telefon alarmowy) lub calodobowg infolinia
Tel +48 222 500 115.

§2
Procedura szybkiego powiadamiania placowki i rodzica o chorym uczniu

e Rodzic/opiekun prawny natychmiast informuje wychowawce a ten dyrektora placowki
droga telefoniczng, mailowg o potwierdzonym zachorowaniu na COVID-19 dziecka lub
jakiegokolwiek innego cztonka rodziny pozostajacego we wspdlnym gospodarstwie

domowym.

e Rodzic/opiekun prawny natychmiast informuje wychowawce a ten dyrektora o objeciu
kwarantanng z powodu COVID-19 dziecka lub jakiegokolwiek cztonka rodziny

pozostajacego we wspdlnym gospodarstwie domowym.

e Dyrektor placowki powierza nadzorowanie sytuacji zarazonego COVID-19 lub
przebywajacego na kwarantannie ucznia lub cztonka rodziny pozostajagcego we wspolnym
gospodarstwie domowym szkolnemu koordynatorowi bezpieczenstwa az do zakonczenia

sprawy.
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e Rodzic/opiekun prawny informuje wychowawce a ten dyrektora o wyzdrowieniu lub o
zakonczeniu kwarantanny z powodu COVID-19 ucznia lub cztonka rodziny pozostajacego

we wspolnym gospodarstwie.

e Rodzic/opiekun prawny ucznia, ktéry zauwazy u dziecka objawy infekcji, nie bedace
potwierdzonym przypadkiem zachorowania na COVID-19, powinien o tym fakcie

niezwlocznie poinformowa¢ wychowawce klasy ( droga mailowg lub telefoniczng)

e Wychowawca klasy przekazuje informacje o uczniu z objawami infekcji szkolnemu
koordynatorowi bezpieczenstwa i nadzoruje sytuacj¢ az do momentu jego powrotu do

catkowitego zdrowia.

e Uczen z objawami infekcji, jesli pozwala mu na to stan zdrowia, bierze udzial w

ustalonych formach nauki zdalne;j.

e Rodzic/opiekun prawny informuje o wyzdrowieniu dziecka wychowawce klasy droga

mailowg lub telefonicznie.

e O fakcie wyzdrowienia wychowawca klasy informuje szkolnego koordynatora

bezpieczenstwa.

e W przypadku stwierdzenia przybycia do placowki ucznia z objawami chorobowymi
( katar, kaszel, podwyzszona temperatura) nalezy skonsultowa¢ stan zdrowia z
pielggniarka oraz w przypadku koniecznosci odbioru dziecka bezzwtocznie powiadomié

rodzicow .

§3

Adresy stron, z ktorych czerpiemy informacjg:

Www.gis.qgov.pl

www.mz.gov.pl

www.men.gov.pl

www.gov.pl
www.kuratorium.katowice.pl

WWW.zpswrcieszyn.pl
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http://www.gis.gov.pl/
http://www.mz.gov.pl/
http://www.men.gov.pl/
http://www.gov.pl/
http://www.kuratorium.katowice.pl/
http://www.kuratorium.katowice.pl/
http://www.zpswrcieszyn.pl/
http://www.zpswrcieszyn.pl/

Wykaz zalacznikow:
e Zalacznik nr 1 Zasady komunikowania si¢ nauczycieli z rodzicami.
e Zalacznik nr 2 Zasady prowadzenia dokumentacji szkolnej w czasie trwania
nauczania zdalnego oraz zasady raportowania.
e Zalacznik nr 3 Obowiazki pedagoga/psychologa szkolnego w czasie trwania
nauczania zdalnego.
e Zalacznik nr 4 Procedury wprowadzania modyfikacji zestawu programow
wychowania przedszkolnego 1 szkolnego zestawu programdéw nauczania.
e Zalacznik nr 5 Szczegdélowe warunki weryfikowania wiedzy, informowania o
postepach oraz otrzymanych ocenach.
e Zalacznik nr 6 Szczegdlowe warunki oceniania wynikajace ze specyfiki nauczania na
odleglosc.
e Zalacznik nr 7 Szczegélowe zasady bezpieczenstwa sanitarnego obowigzuje w

szkole znajdujacej si¢ w czerwonej 1 zottej strefie.

Procedury wchodza w zycie z dniem podpisania Zarzadzeniem Dyrektora
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Zalacznik nr 1
Zasady komunikowania si¢ nauczycieli z rodzicami w systemie nauczania zdalnego

e Nauczyciele w czasie trwania trybu zdalnego sg zobowigzani do utrzymywania

statego kontaktu z rodzicami.

e Kontakty nauczycieli z rodzicami powinny odbywac si¢ z wykorzystaniem

nastepujacych narzedzi:
e poczty elektronicznej e-maili,
e telefondw komorkowych i stacjonarnych,
e komunikatorow takich jak WhatsApp, Messenger, Skype

e Kontaktujac si¢ z rodzicami nalezy okresli¢ 1 poda¢ do ich wiadomosci sposoby oraz

czas, kiedy nauczyciel jest dostepny dla rodzicow

Zalacznik nr 2

Zasady prowadzenia dokumentacji szkolnej w czasie trwania nauczania zdalnego oraz

zasady raportowania

e Nauczyciele prowadza dokumentacje procesu nauczania zgodnie z obowigzujacymi
przepisami oraz wewnatrzszkolng instrukcja uzupetniajac tygodniowe raporty

e dokumenty w postaci raportow, zostang dotaczone do wersji papierowych po
odwieszeniu zaj¢c¢ stacjonarnych,

e raporty dla poszczeg6lnych oddzialow sg uzupelniane na biezaco kazdego dnia,

e inne dokumenty, np. notatki stluzbowe, protokoty moga by¢ tworzone zdalnie i

przesylane droga elektroniczna.
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e Nauczyciele majg obowiazek ztozy¢ do dyrektora (przestany droga elektroniczng)
pisemny raport z tygodniowej realizacji zaje¢ (w kazdy piatek) wedlug ustalonego wz

e Raport zaje¢ edukacyjnych powinien zawiera¢ takze odpowiedzi na pytania
dotyczace wszelkich trudno$ci w realizacji podstawy programowe]

Zalacznik nr 3
Obowiazki pedagoga/psychologa w trakcie prowadzenia nauczania zdalnego

e Pedagog/psycholog ma obowiazek:

e ustalenia form i czasu kontaktu z uczniami i rodzicami i poinformowania o tym fakcie
dyrektora placoéwki, w tym ustalenie godzin dyzuru telefonicznego dla uczniow i
rodzicow,

e organizowania konsultacji online,

e $wiadczenia zdalnej pomocy psychologiczno-pedagogicznej w trakcie trwania sytuacji
kryzysowej, w szczegolnosci:

e otoczenia opieka uczniéw i rodzicow, u ktérych stwierdzono nasilenie wystepowania
reakcji stresowych, Igkowych w zwigzku z epidemig COVID-19,

e inicjowanie i prowadzenie dziatan interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych,

¢ minimalizowanie negatywnych skutkéw zachowan ucznidéw pojawiajacych si¢ w
wyniku wdrazania nauczania zdalnego,

e otoczenia opieka i1 udzielanie wsparcia uczniom, ktdérzy majg trudnosci z adaptacja do
nauczania zdalnego,

e udzielanie uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formach odpowiednich
do nauczania zdalnego,

e wspomagania nauczycieli w diagnozowaniu mozliwosci psychofizycznych uczniow w

kontek$cie nauczania zdalnego.
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Zalacznik nr 4
Procedury wprowadzania modyfikacji szkolnego zestawu programow nauczania

e Nauczyciele poszczegdlnych przedmiotow, zaje¢ edukacyjnych przeprowadzaja
przeglad tresci nauczania pod katem mozliwosci ich efektywnej realizacji w formie

nauczania na odlegtos¢.

e Proces modyfikacji programéw zmierzajacy do dostosowania programdOw nauczania
do mozliwos$ci ich realizacji w formie nauczania zdalnego monitoruja koordynatorzy

szkot.

e Nauczyciele przekazuja koordynatorom informacjg, jakie tre$ci nauczania nalezy
przesuna¢ do realizacji w pozniejszym terminie a jakie mogg by¢ realizowane w formie

pracy zdalnej z uczniami wedtug ustalonego wzoru.

Zalacznik nr 5

Szczegotowe warunki weryfikowania wiedzy, informowania o postepach oraz

otrzymanych ocenach

e Postepy uczniéw sg monitorowane na podstawie biezacych osiagnig¢ w pracy zdalnej
(nauczanie w czasie rzeczywistym) lub na podstawie wykonanych m.in.: ¢wiczen, prac,
quizow, projektow, zadan w czasie odroczonym (nauczanie w czasie odroczonym).

e Nauczyciel moze wymaga¢ od ucznidow wykonania okreslonych polecen, zadan, prac,
projektéw umieszczonych w Internecie, np. na zintegrowanych platformach edukacyjnych
lub poprosi¢ o samodzielne wykonanie pracy w domu i udokumentowanie jej, np. w
postaci zdjecia przestanego drogg mailowa.

e Zdalne nauczanie nie moze polega¢ tylko i wylacznie na wskazywaniu i/lub
przesylaniu zakresu materiatu do samodzielnego opracowania przez ucznia.

e Nauczyciel ma obowigzek wytlumaczy¢, oméwi¢ 1 prze¢wiczy¢é z uczniami nowe

tresci podstawy programowej. Uczen ma prawo skorzysta¢ z konsultacji, porad i
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wskazowek nauczyciela do wykonania zadania w formach i czasie okreslonych wcze$niej
przez nauczyciela.

e Nauczyciel informuje ucznia o postgpach w nauce i otrzymanych ocenach podczas
biezacej pracy z dzieckiem lub po jej zakonczeniu w sposoéb wczesniej ustalony przez
nauczyciela (np. poprzez e-mail, lub komunikatory spoteczne).

e Nauczyciel informuje rodzica o postgpach w nauce dziecka i otrzymanych przez niego
ocenach w sposdb wczesniej ustalony przez nauczyciela (np. poprzez e-mail, rozmowe
telefoniczng lub komunikatory spoteczne).

e Nauczyciel na biezagco informuje rodzica o pojawiajacych si¢ trudno$ciach
W opanowaniu przez ucznia wiedzy i umieje¢tnosci, wynikajacych ze specyfiki nauczania

na odlegtos$¢ (np. poprzez e-mail, lub komunikatory spoteczne).

Zalacznik nr 6

Szczegolowe warunki oceniania wynikajgce ze specyfiki nauczania na odleglos¢

e Podczas oceniania pracy zdalnej uczniéw nauczyciele uwzgledniaja ich mozliwosci
psychofizyczne do rozwigzywania okreslonych zadan w wersji elektronicznej,

e Na ocen¢ osiggni¢¢ ucznia z danego przedmiotu nie mogg mie¢ wptywu czynniki
zwigzane z ograniczonym dostepem do sprzetu komputerowego i do Internetu,

e Jedli uczen nie jest w stanie wykona¢ polecen nauczyciela w systemie nauczania
zdalnego ze wzgledu na ograniczony dostep do sprzetu komputerowego i do Internetu,
nauczyciel ma umozliwi¢ mu wykonanie tych zadan w alternatywny sposob,

e Na oceng osiggni¢¢ ucznia z danego przedmiotu nie moze mie¢ wplywu poziom jego
kompetencji cyfrowych. Nauczyciel ma obowigzek wzig¢ pod uwage zrdéznicowany
poziom umiejetnosci obstugi narzgdzi informatycznych 1 dostosowaé poziom trudno$ci
wybranego zadania oraz czas jego wykonania do mozliwosci psychofizycznych ucznia,

e W czasie pracy zdalnej nauczyciele wystawiaja oceny biezace za wykonywane
zadania, w szczegdlnosci za: quizy, rebusy, ¢wiczenia, projekty, wypracowania, notatki i

in.

47



e Nauczyciele w pracy zdalnej mogg organizowac kartkowki, testy, sprawdziany ze
szczegdlnym uwzglednieniem mozliwo$ci samodzielnego wykonania pracy przez ucznia,
e Nauczyciele w pracy zdalnej maja obowigzek udzielenia doktadnych wskazowek
technicznych, jak zadanie z wykorzystaniem narzedzi informatycznych powinno zosta¢
wykonane,

e Nauczyciele w pracy zdalnej wskazuja doktadny czas 1 ostateczny termin wykonania
zadania, okreslajac jednocze$nie warunki ewentualnej poprawy, jesli zadanie nie zostato

wykonane w sposob prawidtowy lub zawiera btedy.

Zalacznik nr 7

Dodatkowe wymagania sanitarno-epidemiologiczne obowigzujace w szkolach/placéwka

zlokalizowanych w strefie | czerwonej.

Szkoty i placéwki znajdujace si¢ w strefach czerwonej i zottej zagrozenia epidemicznego
zobowigzane sg do przestrzegania podstawowych zasad okreslonych w ogolnych wytycznych

MZ, GIS i MEN a ponadto maja obowigzek stosowac ponizsze wskazania:
e Ustala si¢ godziny rozpoczynania zaj¢¢ dla klas/oddzialow oraz miejsce realizacji;
e Ogranicza si¢ do minimum przychodzenie i przebywanie 0sob trzecich

e Dla 0sob z zewnatrz prowadzi si¢ rejestr w ktérym odnotowuje si¢ dane osoby oraz

poddaje si¢ ja pomiarowi temperatury;

e wprowadza si¢ obowigzek zachowania dystansu mi¢dzy uczniami w przestrzeniach

wspolnych szkoty

e w przypadku niemoznosci zachowania wtasciwego dystansu wprowadzi¢ obowigzek

stosowania ostony ust i nosa (korytarze, szatnia, sanitariaty);

e wprowadza si¢ obowigzek ostony ust i nosa w przypadku zajg¢ praktycznych w
ramach ksztalcenia w zawodzie - jezeli nie jest mozliwe zachowanie dystansu miedzy

uczniami,
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e wprowadza si¢ obowigzkowa dezynfekcje rak przed korzystaniem ze sprzgtu,

urzadzen, maszyn;

e Wprowadza si¢  obowigzek zachowania dystansu mig¢dzy nhauczycielami i
pracownikami szkoly w przestrzeniach wspélnych szkoty lub stosowanie przez nich

ostony ust 1 nosa (pokdj nauczycielski, korytarz, biura);

e Wyznacza si¢ state sale lekcyjne, do ktérych przyporzadkowana zostanie jedna klasa
(np. wszystkie zajecia prowadzone przez rdéznych nauczycieli z dang klasag odbywaja si¢

w jednej sali);

e Ustala si¢  adekwatng grupe dzieci uprawnionych do korzystania z zajgé
$wietlicowych (pierwszenstwo przyjecia do $wietlicy mogg mie¢ dzieci pracownikdéw
systemu ochrony zdrowia, stuzb mundurowych, pracownikéw handlu i przedsigbiorstw
produkcyjnych, realizujacy zadania zwigzane z zapobieganiem, przeciwdziataniem i

zwalczaniem COVID-19 w strefie czerwonej i zottej);

e Wprowadza si¢ obowigzkowy pomiar temperatury ciata termometrem bezdotykowym
pracownikom przy wejsciu do szkoty, a w przypadku gdy jest ona réwna albo przekracza

38°C pracownik nie podejmuje pracy i powinien skorzysta¢ z teleporady medycznej;

e w przypadku wystgpienia niepokojacych objawow chorobowych u ucznia lub

pracownika nalezy obowigzkowo dokonaé pomiaru temperatury ciata;

e jezeli pomiar termometrem bezdotykowym wynosi 38°C lub wyzej — nalezy
(powiadomi¢ rodzicow ucznia w celu ustalenia sposobu odebrania dziecka ze szkoty)

przypomnie¢ o obowigzku skorzystania z teleporady medycznej,
e wprowadza si¢ zakaz organizowania wyj$¢ grupowych i wycieczek szkolnych;

e zajecia wychowania fizycznego w miare mozliwosci organizuje si¢ na powietrzu, tj. w

otwartej przestrzeni terenu szkoty;
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e w przypadku ucznidw ze zmniejszong odpornoscig na choroby nalezy poinformowac
rodzicow o mozliwosci pozostania ucznia w domu (zgodnie ze wskazaniem lekarskim/ po

konsultacji medycznej) 1 zapewni¢ kontakt ze szkotg na ten czas.
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